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1 NORMAS GERAIS
1.1 Trabalho de Conclusé&o de Curso (TCC)

O TCC é um trabalho de sintese que articula o conhecimento global do aluno dentro
de sua area de formacédo e, como tal, deve ser concebido e executado como uma atividade
cientifica possuindo um carater monogréfico que respeita a area de estudos a qual se
encontra vinculado, devendo cumprir as etapas conjugadas prescritas sujeitas ao crivo da
l6gica de procedimentos do método cientifico.

O TCC representa um componente curricular obrigatério dos cursos de graduacédo da
Faculdade de Ciéncias Aplicadas.

O presente manual corresponde a terceira versao.

1.2 Orientacéo dos TCCs

O acompanhamento do desenvolvimento dos Trabalhos de Concluséo sera realizado
pelo docente orientador (e co-orientador quando pertinente) junto ao aluno, conforme

especificidades dos cursos.

1.3 Temas para os TCCs

Os TCCs deveréo fazer parte do universo abrangido pelos cursos de graduacdo da
FCA.

1.4 Experimentos com Humanos e/ou Animais

Caso o desenvolvimento do TCC envolva situacdo experimental com voluntarios e/ou
com animais de experimentacéo, o projeto devera ser aprovado pelo Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) da UNICAMP ou de outra Universidade ou Instituto de Pesquisa, constando

0 numero de protocolo do parecer favoravel do mesmo no corpo do trabalho.

1.5 Formatos para TCCs

Os possiveis formatos para redacdo dos TCCs seguirdo a recomendacdo de cada
um dos cursos da FCA, sendo que os elementos pré-textuais e pos-textuais seguirdo o
padrdo da FCA para todos os trabalhos, ainda que sejam empregados formatos alternativos

(artigo cientifico, por exemplo).
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1.6 Entrega do TCC e Pareceres dos Trabalhos

Conforme deciséo dos cursos de graduacéao.

1.7 Apresentacéao dos Trabalhos

Conforme deciséo dos cursos de graduacéao.

1.8 Depdsito da Versao Final Corrigida dos TCCs

Apos a defesa dos TCCs os alunos deverao fazer as corregdes necessarias em seus
trabalhos, conforme propostos pelos examinadores. Essa versdo devera ser acrescida da
Ficha Catalografica e da Folha da Aprovacdo e salva em extensdo PDF. A Ficha
Catalografica deve ser solicitada no site da FCA, aba Biblioteca, no link

http://hamal.bc.unicamp.br/catalogonline2/pedidos/trabalho-conclusao-curso/ considerando

prazo de até 5 dias Uteis para seu recebimento. A Folha de Aprovagéo devera ser assinada
pelo orientador e conter a frase “este exemplar corresponde a versdo final da
monografia aprovada”’, sendo esta digitalizada e incluida no TCC, conforme o modelo da
“Folha de Aprovacgao” no item 2.2.3 deste Manual.

O arquivo final (TCC corrigido) devera ser enviado por e-mail simultaneamente para
professor(es) responsavel(eis) pela disciplina de TCC, para os respectivos orientadores (e
co-orientadores quando for o caso) e para a Biblioteca, sendo o e-mail especifico da
Biblioteca para essa finalidade o seguinte: depositotcc@fca.unicamp.br . A entrega de copia

impressa da versao final corrigida do trabalho podera ser solicitada a critério dos cursos de

graduacgédo, mas nao sera depositada na Biblioteca Prof. Daniel Hogan.

1.9 Disseminacdao

Os TCCs que receberem indicacdo pelo(s) orientador(es) em funcdo da
originalidade, qualidade e/ou importancia do tema poderdo ser disponibilizados na integra,
em formato eletrénico e de livre acesso, no Repositorio Institucional ou Biblioteca Digital da
UNICAMP, a partir da assinatura do “Termo de Autorizagdo Trabalho de Conclusdo de
Curso”, assinado pelo aluno e orientador, e que encontra-se disponivel na pagina da FCA,
aba Biblioteca, link “Normas.

Cabe ressaltar que havendo interesse em fazer-se uma publicacdo cientifica (na
forma de artigo original ou de revisdo de literatura) do contetido parcial ou total do TCC, o

mesmo ndo devera ser disponibilizado. Essa imposi¢do se deve ao fato de que para ser feita
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a publicagdo externa a revista exigird cessao dos direitos autorais e que o trabalho ndo
tenha sido publicado anteriormente.

1.10 Fraude

Caso seja detectada fraude por plagio, falsificacdes de dados, falsidade ideoldgica
ou qualquer outro tipo de vicio legal, estando o trabalho disponivel na forma digital no SBU,
serd tirado de circulagdo a qualquer tempo, o mesmo ocorrendo para o0s trabalhos

disponibilizados na forma de CD.
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2 FORMATACAO E ESTRUTURA

Os elementos descritos neste item sdo baseados nas Normas para Informagéo e
Documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), nacionalmente
adotadas para elaboracgéo de trabalhos académicos.

a) Paginacéo
As paginas pré-textuais do TCC devem ser contadas, mas ndo numeradas. A

numeracao deve figurar a partir da primeira pagina de elemento textual, sendo o trabalho

paginado com algarismo arabico no canto superior a direita, em Papel A4 (21X29,7cm).

Elementos Pés-Textuais

Goss&nio

Elementos Textuais

Conclusio |
Desenvolviments I
Introduglo 14

Lists de simboios

Liata 0o Mvevialisis

Elementos

Pré-Textuais

As folhas sbo contadas o
partir da folha de rosto
sequencialmente, mas so0 @
improsso © numero a poarde da
Introdugdo.

Copa
[] Etlemento obrigatério
Elemento
externo
FCA
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b) Fonte, espacamento e margens

O texto deve ser digitado fonte Arial 12, com espagamento 1,5 entre linhas com 2 cm
na primeira linha dos paragrafos. As margens superior e esquerda deverdo ter 3 cm, e
inferior e direita ter 2 cm. O texto deve ser digitado em cor preta, exceto ilustracdes.

A monografia é estruturada em Elemento Externo, Elementos Pré-Textuais,
Elementos Textuais e Elementos POs-Textuais, cuja ordenagdo deve ser obedecida,

conforme quadro abaixo.

Quadro 1: Estrutura da monografia

ELEMENTO ELEMENTOS PRE- ELEMENTOS ELEMENTOS POS-
EXTERNO TEXTUAIS TEXTUAIS TEXTUAIS
Capa * Folha de rosto * Introducéo * Referéncias *

Ficha Catalografica* Desenvolvimento Glossario

_— (organizado em AL
Folha de Aprovacgéo capitulos)* Apéndice
Dedicatoria ~ Anexo
Conclusao*

Agradecimentos
Epigrafe

Resumo na lingua*
vernacula

Resumo na lingua*
estrangeira

Lista de llustracbes
Listas de Tabelas
Lista de Quadros

Listas de Abreviaturas e
Siglas

Listas de simbolos

Sumario*

* |[tens obrigatorios.

& FCA
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2.1 Elemento Externo

2.1.1 Capa

¢ rcA

UNICAMP = LI EIRS

é An UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
oY
e FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS
UNICAMP

NOME COMPLETO

TITULO COMPLETO:

subtitulo completo (se houver)

Limeira
2015
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2.2 Elementos Pré-Textuais

2.2.1 Folha de rosto

.
é"’é. UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Q FCA
Vawy FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS o

UNICAMP

NOME COMPLETO

TITULO COMPLETO:

subtitulo completo (se houver)

Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado
como requisito parcial para a obtencao do titulo de
Bacharel em [nome do curso| & Faculdade de
Cencias Aplicadas da Universidade Estadual de

Campinas

Orientador(a): Prof(a). Dr(a). Nome Completo
Coorientador: Prof(a). Dr(a). Nome Completo (se houver)

Limeira
2015

FCA
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2.2.2 Ficha catalogréfica

Ficha Catalogrdfica elaborada pela Biblioteca Prof. Daniel Joseph Hogan, da
Faculdade de Ciéncias Aplicadas da UNICAMP

Daniol Joseph Hogan, - Limaira, SP: [s.n ], 2015
351

Un3Bn  Universklacde Estadual de Campinas. Faculdade de Ciencias Aplicadas. Comissao da
Bilioteca Prof. Dr, Daniel Josoph Hogan, Normas para elaborocao dos trabalhos de
conclusao de cursos ( Faculdade de Ciencias Aplicadas, Comissao da Bibloteca Prof. Or

1. Nermas técrcas. 2. Trabalho de Concluséo de Curso. | Faculdade de Ciéncas

Aphcadas Il Comsssao da Beblioteca Profl. Dr. Danvel Joseph Hogan, 11 Titulo

Titulo em inglés: Title
Keywords - Keyword 1;

- Keyword 2;

Keyword 3;

- Keyword 4;

- Keyword 5.
Titulacdo; Bacharel em XXXXXX
Banca examinadora: - Orientador

- Membros;

Data da defesa: DD/MWANO

Titulo em inglés: Title
Keywords: - Keyword 1,
- Keyword 2;
- Keyword 3;
- Keyword 4;
- Keyword 5.
Titulacdo: Bacharel em XXXXXX
Banca examinadora: - Orientador

Membros;

Data da defesa: DD/MM/ANO

13

A ficha catalografica s6 podera ser elaborada apds o TCC ser apresentado para a
banca de avaliadores e com as correcdes ja implementadas no trabalho final. Devera
ser solicitada para a Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan a elaboracdo da mesma
através do formulario “Ficha Catalografica” disponivel no menu Biblioteca, no site da
FCA, ou no link http://hamal.bc.unicamp.br/catalogonline2/pedidos/trabalho-conclusao-

G rca

UNICAMP « | IE

curso/
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2.2.3 Folha de aprovacéo

Autor: Nome Completo

Titulo: Trwlo Completo

Natureza: Trabalho de Conclusao de Curso em [nome do curso]

Instituicdo: Faculdade de Ciencias Aplicadas, Universidade Estadual de Campinas

Aprovadoem: /| .

BANCA EXAMINADORA

Prof(a). Dr{a). Nome (Orientador(a)) — Presidente
Faculdade de Ciéncias Aplicadas (FCA/UNICAMP)

Prof(a). Dr{a). Nome compieto — Coarientador(a))
Faculdade de Ciéncias Aplicadas (FCA/UNICAMP)

Prof(a). Dr(a). Nome completo — Avaliador
Faculdade de Ciencias Aplicadas (FCA/UNICAMP)

Este exemplar comesponde a versao final da monografia aprovada.

Prof(a). Dr(a). Nome (Orientador(a))
Faculdade de Ciencias Aplicadas (FCA/UNICAMP)

Modelo disponivel na aba da biblioteca, “Normas”, link “Template”.

FCA
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2.2.4 Dedicatoria

Dedicatoria (opcional)

O autor presta homenagem a alguém — opcional.

G rca

UNICAMP « [IMF
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Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan

15



2.2.5 Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Escrever 0s agradecimentos aqueles que prestaram contribuicao a
elaboracgao do trabalho. (opcional)

O autor presta agradecimento a alguém — opcional.

FCA

UNICAMP « LIMEIRS

Normas para Trabalhos de Conclusédo de Curso
Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan
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2.2.6 Epigrafe

Epigrafe (opcional)
Autor da epigrale

Corresponde a uma citacdo — opcional.

{ FCA

URICAMNY » LRIy Normas para Trabalhos de Conclusédo de Curso
Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan
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2.2.7 Resumo na lingua vernacula

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo: subtitulo (se houver). Ano. n’f. Trabalho de
Conclusao de Curso (Graduacao em [nome do curso]) — Faculdade de Ciencias
Aplicadas. Universidade Estadual de Campinas. Limeira, ano.

RESUMO

Escreva aqui o resumo, e paragrafo unico, com no minimo 150 palavras e
no maximo 500 palavras. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
lexto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto agui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do lexto aqui.

Palavras-chave: Palavra-chave 1. Palavra-chave 2, Palavra-chave 3. Palavra-chave
4. Palavra-chave 5.

FCA

UNICAMP =« LIMEIRA

Normas para Trabalhos de Conclusé&o de Curso
Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan
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2.2.8 Resumo na lingua estrangeira

SOBRENOME, Nome do autor. Titulo (em inglés): subtitulo (em inglés, se houver).
Ano. n°f. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagao em [nome do curso]) —
Faculdade de Ciéncias Aplicadas. Universidade Estadual de Campinas. Limeira,
ano.

ABSTRACT

Escreva aqui o resumo traduzido para inglés, em paragrafo unico, com no minimo
150 palavras e no maximo 500 palavras. Palavras do texto aqui. Palavras do texto
aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras
do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto agui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.

Keywords: Keyword 1. Keyword 2. Keyword 3, Keyword 4. Keyword 5.
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2.2.9 Lista de ilustracdes

LISTA DE ILUSTRAGOES

Figura 1 O papel do cientista: um mago que prediz o futuro................ 17

Figura 2 Regiao Noroeste — Municipio de residéncia dos migrantes
originados de outros municipios da Regiao Metropalitana de
Campinas em 1° de Julho de 1995......occvvmmimnciiinininaanes

Titulo centralizado, em caixa alta.
Podem ser incluidos: figuras, mapas, graficos, desenhos, etc.

A lista de ilustracdes deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparecem no

texto.

Incluir se houver.
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2.2.10 Lista de tabelas

Tabela 1

LISTA DE TABELAS

Taxas de crescimento (% a.a) Regiao Metropolitana de

Campinas — 1970-2007................ 18

Titulo centralizado, em caixa alta.

A lista de tabelas deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparecem no texto.

Incluir se houver.
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2.2.11 Lista de quadros

Quadro 1

LISTA DE QUADROS

Gostos descritos pelos consumidores que avaliaram  as

amostras (numeros indicam a frequéncia com que foram
T ] L P A———

Titulo centralizado, em caixa alta.

22

A lista de quadros deve ser elaborada de acordo com a ordem em que aparecem no texto.

Incluir se houver.
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2.2.12 Lista de abreviaturas e siglas

LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

ABNT Associacao Brasileira de Normas Técnicas
FCA Faculdade de Ciéncias Aplicadas

PME Pequenas e Médias Empresas

SBU Sistema de Bibliotecas da Unicamp

Titulo centralizado, em caixa alta.
As abreviaturas e siglas devem ser listadas em ordem alfabética.

Incluir se houver.
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2.2.13 Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

a Alfa
B Beta
1 Pl

Titulo centralizado, em caixa alta.

Os simbolos devem ser listados na ordem em que aparecem no texto.

Incluir se houver.

FCA
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2.2.14 Sumario

SUMARIO
1 TITULO DA SECAO PRIMARIA. ....coocoomeiiaceceieiaes e semceaasienns
11 THUO:0a SetA0: S CUNAANEA ... s sscatpsinicisimuesasiass isagssaysiiivissnasd

1.1 TRUIO A8 SECAOD LEITIATIA. v..veeierreereirnriesrsrimsssees sesie s s s seasesss

Titulo centralizado, em caixa alta.
Empregar a mesma tipologia do texto.

Elementos pré-textuais ndo fazem parte do sumario.

FCA
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2.3 Elementos Textuais

2.3.1 Introducgéo

Parte inicial do texto onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado, objetivos

da pesquisa e outros elementos necessarios para situar o tema do trabalho.

2.3.2 Desenvolvimento do Trabalho

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA

1.1 Tiulo da Secao Secundaria

Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui, Palavras do
lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do exto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui, Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto agui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.

1.1.1 Thulo da secdo tercidria

Palavras do texto aqul. Palavras do lexto aqui. Palavras do texto aqul.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palawras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do lexto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do
texto aqui. Palavras do texto aqui. Palavras do texto aqui.
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Parte principal do trabalho, sendo dividido em secdes. Contém a fundamentacao

tedrica do tema com citaces de trabalhos anteriormente publicados, materiais e métodos

empregados, resultados e discussoes.

2.3.2.1 Formatacao do desenvolvimento do trabalho

2.3.2.1.1 Exemplo de figura e citacdes

Defini¢des:
a) Citacdo - mencado de uma informacé&o de outra fonte.
b) Citacéao direta — transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

FCA

UNICAMP = LI EIRS

Figura 1 = O papel do cientista: um mago que prediz o futuro?

Fonte: Natural Hazards Observer (1991, p 1)

Palavras de texto, escritas agui. Palavras de texto, escritas aqui
Palavras de texlo, escrilas aqui. Palavras de lexto, escritas aqui. Palavras de texdo,
escritas aqul. Palavras de texto, escritas aqul. Palavras de texto, escritas aqul
Patavras de texto, escatas aqui:

Cna;&ea longas. Palvras ctadas paisvras clladas palavras GLadas palavras
citadas palavras cfadas palawas citadas palawas ctadas paiavras otadas
paiavras citadas palavras citadas palavras otadas palavras citadas palavras
Gtadas palavras cladas pyavras cltadas palavras citadas palavras cladas
palavras oitadas palavras oitadas palavias Cladas palavras Citadas palavras
citadas palavras otadas palavras otadas palavras citadas. (SOBRENOME,
a0, pntda phginal)

Palavras de texto, escrtas aqui. Palavras de texto, escritas aqui
Palavras de texto, escritas aqul. Palavras de texto, escritas aqui. Palavras de texto,
escritas agui. Palavras de texto, escrtas aqul. Palavras de texto, escritas aqul
Palavras de texto, escritas aqui. Palavras de texto, escritas aqui. Patavras de texto,
escritas aqui. Palavras de texto, escritas aqui. Palavras de texto, escritas aqui
Palavras de lexto, escritas aqui. Palavras de texto, escritas aqui Palavras de texdo,
escritas aqui. Palavras de lexto, escritas aqui. Palavras de lexto, escrilas aqui
Palavras de texto, escntas aqui. Palavras de texto, escritas aqui. Palavras de texio,
escritas aqui. Palavras de texto, escritas aqui

Normas para Trabalhos de Conclusédo de Curso
Biblioteca Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan



28

Nas citagfes diretas com até 3 linhas no texto as citagcdes devem estar entre aspas duplas e
sem destaques graficos ou estéticos.

Ex. Segundo Oliveira (2013, p.543), “a biblioteconomia é uma das ciéncias mais relevantes
no século XXI, pois integra conhecimento, informagéao e cultura.”

Nas citagOes diretas com mais de 3 linhas as citagdes devem ser destacadas com recuo de
4 cm na margem esquerda e com letra menor que a do texto utlizado e sem aspas,
conforme observado na figura acima.

Em ambos os casos o numero da pagina de onde foi extraida a citacdo deve constar logo

apo6s o ano da publicacao.

c) Citacédo indireta — texto baseado na obra do autor consultado.
As citagbes diretas ou indiretas podem estar no inicio, meio ou final da frase. Nas duas
primeiras situacdes, apenas a primeira letra do sobrenome do autor serd em maiusculo.
Quando a citacdo for feita no final da frase, o sobrenome do autor sera escrito em caixa alta
e dentro de parénteses.
Pauli (2011), estudou...
Resultados semelhantes foram observados por Scaglia (2011), ...
Os dados obtidos foram similares aos observados na literatura (BIN, 2010; GAVIRA, 2011).

d) Citacdo no texto de publicagdo com dois autores — 0s sobrenomes ambos 0s
autores devem ser citados sendo separados pela letra “e”.

Bezerra e Milanski (2012), observaram que ...

e) Citacdo no texto de publicacdo com trés autores — 0os sobrenomes dos trés
autores devem ser citados, separados por ponto e virgula.

D’Antona; Calsavara; Barreto (2012) postularam...

f) Citacao no texto de publicagcdo com mais de trés autores — o sobrenome do
primeiro autor deve ser citado seguido da expresséo “et al.”, que é uma abreviagao
de “et alli”, que significa, “e outros”.

Belli et al. (2012), obtiveram resultados...

g) Citacdo de citacdo no texto - corresponde a citacao direta ou indireta de um
texto em que ndo se teve acesso ao original. O uso do apud (citacdo de citagéo)
deve ser evitado ao maximo, recomendando-se a busca da fonte primaria para fazer

sua citacao.

@\ RECRSERL Normas para Trabalhos de Concluséo de Curso
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Segundo Schulz (1989 apud BARRETO, 2001) ....

Mostra que o texto original de Schulz, publicado em 1989, foi citado por Barreto em 2001.
Na Lista de Referéncia € referenciado o documento consultado (ex: citar Barreto).

29

No rodapé da pagina pode ser referenciado o documento néo consultado (ex: citar Schulz).

2.3.2.1.2 Exemplo de figura e tabela

a) Na Figura, incluir a fonte de onde foi extraida, se houver.

Figura 2~ Mcrormegao Noroeste - Municipo de ressdéncia dos mgranes

Orgnados de ouros municipns da Regiao Metropoltana de Campinas

em 1* de Juiho de 1008

e

|
i

Forte. Censd Demograncs SDGE, 2000 Taduiagles Croecias.

Tabela 1~  Taxas de crescimento (% 2.3) ~ Regido Metropoltana de Campinas -
1970.2007
nicipios Taxas de Crescimento
. T1970-1980 1980-1991 1991-2000 2000-2007
Amencana’ 820 212 1.2 128
A Noguesa 400 1.76 8.7 283
Campinas* 588 222 1530 1,02
Santo Antimo de Posse 338 248 272 127
Sumare’ 8.0 300 37 222
Vainnos 474 302 223 .60
Vrhedo 578 408 g 2408
Total RM .40 350 253 179
Outras Regioes do Estado 335 208 [N 1.02
Total do Estado 348 213 1.7 1.07
Populag3o do ntecior 280 238 191 1,08

Forte: Baeninger (2001) & Cortagen & Popatagio

(BGE 2007}

'Amﬂp@uaﬂogﬂ?nﬁmmmo&nmmmwm s
s DiGken

CONRN SO SMUTIEN 00 BGE
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b) llustracbes

Qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,

precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,

FCA
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organograma, planta, quadro, retrato, figura, imagem, entre outros), seguida de seu niumero
de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos, travesséo e do respectivo titulo.
ApOs a ilustragdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo
gue seja producao do proprio autor), legenda, notas e outras informacgfes necessérias a sua
compreensdo (se houver). A ilustracdo deve ser citada no texto e inserida o mais proximo

possivel do trecho a que se refere.

2.3.2.1.3 Exemplo de quadro

Guadro 1 -  Goshos descrios [oioG COMUMICDNE: Que avalaram as amosras
imimsres Aocam 3 regudnma pom gue ram e )

Mﬂ;lrﬁ_'ﬂ!- smoarhee de goiaba -
Gosios 440 ISQurtel 3 de fruta
i ] T

Agaréncia H 18 11
Cor 14 ] ]
Total de mengoss positaas sobre 2 10 1 0
APATENCIE

Aroma 4 -] 4
Total de menpoes postrias sabre o i 1 i
FTMa

Sabor 15 13
Sabor suve 1

Eabor o tuta 5 T

Ad nCamein 1 1
Pouoo szscar 1
Total de mengoes positrras sobre o 7 34 20
sabor

 ConsistEnca i1 13 15
-..'D"'rtrnnsin.ng“m_ o 1 1

demen-puetpm-lﬁras;:ﬁrea 1" 14 18

oonststencia

Nao postou de nads 1 3 ]
| Gostou de twda i - .

2.3.2.1.4 Exemplo de equac0bes e férmulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario, numeradas com
algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na sequéncia normal do texto, é

permitido o uso de uma entrelinha maior que comporte seus elementos (expoentes, indices,
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entre outros.

Xyz222+=(1)

xy/bn22()+=(2)

2.3.3 Concluséo do trabalho

Onde se apresenta as conclusées, € a parte final do texto.

2.4 Elementos P6s-Textuais

2.4.1 Exemplo de referéncias

REFERENCIAS

ABLER, R ADAMS J S GOULD, P Spatial organization: the geographar's wew
of the world. Englewood Chffe: Prentice-Hall, 1971 587p

ABREU. M. O estudo geogratico da cidade no Beasil: evoluglio @ avaliacho
{contribuSo A histona do pensamento geografico brasieiro). In: CARLOS, A F A
{Org.). Os caminbhos da reflexdo sobre a cidade ¢ o urbano. 53¢ Pavio Edusp.
1994, p.198-322.

ACSELRAD. H. Justya ambeantal & @ constrag3o social 4o risco. Desenvolvimento
© meio ambients, Cuitiba, 0.5, p 49-60, f@an fjun, 2002

ATHEARN, J. L. Risk and insurance. 2. ed_ New Jersey. Prantea-Halk 1569 6480

AUGE, M. Nao-lugares: introducio a uma antropologsa da supermodemidade
(Tradugdo de Mana L. Pereica ) Campenas: Papuus, 1994

FCA
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Titulo centralizado, em caixa alta, sem numeracao.

Corresponde a uma lista alfabeticamente ordenada de documentos citados no texto.
Campo obrigatorio.

2.4.2 Glossério

Elemento opcional. Definicdo de termos e deve ser precedido da palavra GLOSSARIO.
Elaborado em ordem alfabética.

2.4.3 Apéndice

Elemento opcional. Texto ou documento elaborado pelo autor e deve ser precedido da
palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas, travessdo e pelo
respectivo titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos apéndices,

gquando esgotadas as letras do alfabeto.

2.4.4 Anexo

Elemento opcional. Texto ou documento ndo elaborado pelo autor e deve ser precedido da
palavra ANEXO, identificado por letras mailisculas consecutivas, travessao e pelo respectivo
titulo. Utilizam-se as letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando

esgotadas as letras do alfabeto.
2.4.5 indice

Elemento opcional. Elaborado conforme a ABNT NBR 6034.
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3 REFERENCIAS

Os elementos de uma referéncia devem ser apresentados em sequéncia padronizada. O
paragrafo das referéncias néo é justificado, mas alinhado a esquerda. Recomendando-se a
consulta direta da ABNT NBR6023 — http://abntcolecao.com.br/unicamp/ - disponivel no

menu Biblioteca do site da FCA. Duavidas podem ser esclarecidas diretamente na Biblioteca
Prof. Dr. Daniel Joseph Hogan e abaixo s&o exibidos alguns exemplos.

3.1 Referéncias de Monografia como um todo
a) Monografia impressa

VIEIRA, Sonia. Como escrever uma tese. 6. ed. S&o Paulo: Atlas, 2008.
b) Monografia em meio eletrénico

ALVES, Castro. Navio negreiro. [S.I]: Virtual Books, 2000. Disponivel em:
<http://terra.com.br/virtualbooks/freebook/port/Lport2/navionegreiro.html>. Acesso em: 10
jan. 2002.

3.2 Referéncias de parte de Monografia
a) Parte de monografia impressa
Autores diferentes do capitulo e do livro

CRUZ, A. G. et al. Leites fermentados e iogurtes probioticos e prebioticos. In: SAAD, S.M.1.;
CRUZ, A. G.; FARIA, J.AF. (Org.). Probiéticos e prebiéticos em alimentos: fundamentos

e aplicacdes tecnoldgicas. Sdo Paulo: Varela, 2011. p. 386-425.
Mesmo autor do capitulo e do livro

ANTUNES, A. E. C.; OLEJ, B. Intolerancia e sensibilidade aos componentes do leite. In:
. Leite para Adultos: mitos e fatos frente a ciéncia. Sdo Paulo: Varela, 2009. p. 19-
42.

b) Parte de monografia meio eletrdénico

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam Informatica, 1998.
Disponivel em: <http://priberam.pt/dIDLPO>. Acesso em: 08 mar. 1999.
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3.3 Publicacéo Periddica
a) Exemplos de referéncias de publicacdo periddica impressa como um todo
REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-

b) Exemplos de referéncias de parte de publicacdo periddica impressa - artigo de
periodico
GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca publica. Politica e Administracéo, Rio de

Janeiro, v. 3, n. 2, p. 15-21, set. 1997.

c) Exemplos de referéncias de parte de publicacdo periddica em meio eletrénico-

artigo de periodico

TUAN, Y. Espaco, tempo, lugar. Geograficidade. Niterdi, v.1, n.1, p. 1-19, inverno 2011.

Disponivel em: <http://www.uff.br/posarg/geograficidade>. Acesso em: 27 abr. 2012.

3.4 Referéncia de Evento
a) Exemplo de evento como um todo impresso

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20., 1997, Pocos de
Caldas. Quimica: academia, indUstria, sociedade: livro de resumos. Sdo Paulo: Sociedade

Brasileira de Quimica, 1997.
b) Exemplo de evento como um todo em meio eletrdnico

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: <http://www.

propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso em: 21 jan. 1997.
¢) Exemplo de trabalho impresso apresentado em evento

MARTIN NETO, L.; BAYER, C.; MIELNICZUK, J. Alterac6es qualitativas da matéria organica
e os fatores determinantes da sua estabilidade num solo podzélico. In: CONGRESSO
BRASILEIRO DE CIENCIA DO SOLO, 26., 1997, Rio de Janeiro. Resumos... Rio de
Janeiro: Sociedade Brasileira de Ciéncia do Solo, 1997. p. 443, ref. 6-141.

d) Exemplo e trabalho apresentado em evento em meio eletrdnico

@FCcA
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SABROZA, P. C. Globalizacao e saude: impacto nos perfis epidemiolégico das populagdes.
In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIOLOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais
eletrdnicos... Rio de Janeiro: ABRASCO, 1998. Mesa- redonda. Disponivel em:

<http//www.abrasco.com.br/epirio98/>. Acesso em: 17 jan. 1999.s
3.5 Trabalhos Académicos

ANTUNES, A. E. C. Influéncia do concentrado protéico do soro de leite e de culturas
probidticas nas propriedades de iogurtes naturais desnatados. 2004. 219p. Tese
(Doutorado em Alimentos e Nutricdo)- UNICAMP, Campinas, 2004.

3.6 Documentos Juridicos
a) Exemplo de legislagéo

BRASIL. Medida provisoria n® 1.569-9, de 11 de dezembro de 1997. Diario Oficial [da]
Republica Federativa do Brasil, Poder Executivo, Brasilia, DF, 14 dez. 1997. Secéo 1, p.
29514.

3.7 Transcri¢cdo dos Elementos da Referéncia

A apresentacdo dos elementos que compdem as referéncias pode ser da seguinte forma:
a) Autor Pessoal

1 autor:

ALVES, R. B.

2 autores:

DAMIAO, R. T.; HENRIQUES, A.

3 autores:

PASSOS, L. M. M.; FONSECA, A.; CHAVES, M.

Mais de 3 autores:

URANI, A. et al.
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b) Autor Entidade

Entidades sé@o os 6rgaos governamentais, empresas, associa¢des, congressos, seminarios,

etc.
ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.
BRASIL. Ministério da Saude.
¢) Autoria Desconhecida
Entrada é feita pelo titulo do documento, sendo a primeira palavra escrita em caixa alta.
DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro
3.8 Ordenacéo das Referéncias

A ordenacéo das referéncias dos documentos citados no trabalho deve ser de acordo com o

sistema alfabético.

Casos diferentes dos citados devem ser consultados na biblioteca.
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