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DELIBERACAO CONSELHO MULTIDISCIPLINAR DE GRADUAGAO/FCA — 008/2023

Regulamento a realizacdo de estdgios académicos pelos
alunos do curso de Administracdao Publica da Universidade
Estadual de Campinas a vista da Lei n.2 11.788/2008 e
Resolugdo GR-075/2021.

CAPITULO |

DO CONCEITO E FINS DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO

Artigo 12 — O estdgio é um ato educativo escolar, com finalidade de formacdo profissional e

civil, supervisionada conjuntamente pela FCA/Unicamp e pela parte concedente de estagio.

§ 19 - Os estagios devem propiciar a complementacdo do ensino e da aprendizagem, devendo
ser planejados, executados e avaliados em conformidade com os curriculos, programas e

calendarios escolares.

§ 22 — Os estagios tém por finalidade estimular a reflexdao sobre as atividades profissionais
combinando a realidade do mundo do trabalho, desenvolvida nas organizacdes, com a
reflexdo em sala de aula, mediante a supervisdao de cada aluno por parte de um professor

supervisor do estagio.

§ 32 - Os estagios nao acarretam vinculo empregaticio de qualquer natureza e estardao sob
acompanhamento continuo pela Coordenac¢dao dos Cursos no intuito de coibir a prestacao de

servicos estranhos a sua finalidade pelos estagiarios.

§ 42 - A jornada de atividade em estagio, a ser cumprida pelo aluno, deve obrigatoriamente

compatibilizar-se com seu horario escolar.
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CAPITULO Il

DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Artigo 22 Em consonancia com a Resolugdo GR-075/2021, os estagios poderdo ser

obrigatérios ou ndo-obrigatodrios.

§ 19 - Estagios obrigatdrios (curricular) sdo aqueles previstos no curriculo pleno do curso, cuja

carga horaria é requisito para aprovacao, integralizacdo curricular e obtencado de diploma.

§ 29 -- Estagios ndo-obrigatdrios (extracurriculares) sdo aqueles desenvolvidos como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatéria. O estagio extracurricular é uma

forma de atividade nao obrigatéria ao discente durante o periodo do curso.

Artigo 32 - A atividade associada ao estagio extracurricular é considerada uma experiéncia
complementar a formac¢do dos gestores por possibilitar o contato “in loco” com a realidade

das organizacdes e das empresas.

Artigo 42 - Os objetivos fundamentais dos estagios extracurriculares sdo:
I.  Incentivar a experiéncia profissional dos alunos do Curso de Administragdao Publica.

II.  Refletir sobre a correlagcdo dos conteudos vistos nas atividades académicas dos Cursos

e a pratica profissional.

lll.  Desenvolver a interdisciplinaridade por meio da participacdo em atividades que

abordem assuntos das diversas areas e subareas do conhecimento.

IV.  Criar mecanismos de oferta de experiéncia profissional aos estudantes para o futuro

desenvolvimento das suas atividades.

V. Estimular nos estudantes o desenvolvimento do espirito critico sobre as praticas da
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profissdo.

CAPITULO Il

DA ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DOS ESTAGIOS

Artigo 52 - O estdgio curricular obrigatdrio conta com uma carga hordria total de 600 horas, a

ser cumprida, preferencialmente, ao longo do sétimo e oitavo semestre do curso.

Artigo 62 - Para a realizacdo dos estagios curriculares obrigatdrios os alunos devem estar
necessariamente matriculados nas disciplinas GL701 — Estdgio I, com carga horaria de 300

horas e GL801 — Estagio Il com carga horaria de 300 horas.

Artigo 72 - Cada aluno terd um docente responsavel por sua supervisdao na realizacao do

estagio.

Artigo 82 - O acompanhamento do estagio deverd ser realizado por meio de um Plano e de
Relatérios com modelo pré-definidos, que explicam as atividades previstas e realizadas
estagidrios e trazem uma reflexdo sobre a relagdo entre as atividades do mundo profissional e

a reflexao em sala de aula.

Artigo 92 - Desde que estejam relacionadas ao projeto pedagdgico e sejam acompanhadas e
avaliadas pela Coordenagcdao dos Cursos, também podem ser consideradas para fins de

cumprimento do estégio:

I.  Atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho, quando o aluno, no momento em
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gue estiver matriculado nas disciplinas GL701 — Estdgio |, e GL801 — Estagio Il, possuir

vinculo empregaticio com atribui¢des relacionadas ao universo da administragao.

Atividades desenvolvidas no ambiente de trabalho, quando o aluno, no momento em
que estiver matriculado nas disciplinas GL701 — Estagio |, e GL801 — Estdagio Il estiver

realizando atividades administrativas em uma organizagdo de sua propriedade.

Atividades de pesquisa, quando o aluno, no momento em que estiver matriculado
nas disciplinas GL701 — Estagio |, e GL801 — Estagio Il estiver realizando pesquisa —
iniciacdo cientifica — junto a algum docente da FCA ou de outra Unidade da Unicamp

(com ou sem bolsa).

Atividades de extensdo universitaria, quando o aluno, no momento em que estiver
matriculado nas disciplinas GL701 — Estagio |, e GL801 — Estagio Il estiver realizando
projeto de extensdo junto a algum docente da FCA ou de outra Unidade da

Unicamp, com atribui¢cdes relacionadas ao universo da administragao.

Atividade de estagio realizado no exterior mediante aproveitamento de estudos, desde
gue o aluno apresente o contrato de estagio ou declaracdao em papel timbrado da
empresa, ambos com descricdo das atividades realizadas, com o nome do supervisor e
assinados. Os documentos devem ser os originais e estarem redigidos em portugués,
inglés ou espanhol, ou pode-se apresentar uma traducdo juramentada dos mesmos.
Além disso, deve-se apresentar requerimento de uso de atividade de estagio realizado
no exterior como estdgio obrigatdrio. O estagio no exterior deve seguir as diretrizes
estabelecidas pela Universidade Estadual de Campinas através da Resolucdo GR-
041/2021, que regulamenta a realizagdo de estagio curriculares no exterior para

alunos dos cursos de graduacdo da Unicamp.

Paragrafo Unico — Caberd a Coordenacdao do Curso a indicacdo de professor supervisor,

para acompanhamento dessas atividades.
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CAPITULO IV

DOS REQUISITOS E DURAGAO DO PROGRAMA DE ESTAGIO

Artigo 10 — S3o requisitos obrigatérios para obter a aprovacao das atividades de estagio pela

Coordenagao do Curso:

l. Que o aluno esteja matriculado em disciplina de seu curso na data da assinatura do

Termo de Compromisso.

Il. No caso de estdgio obrigatério, que o aluno esteja matriculado na disciplina

correspondente na sua grade curricular.
. Que o aluno tenha, no momento da solicitagao, CP maior ou igual a 0,25.

V. No caso de estagio obrigatdrio, que o aluno tenha, no momento da solicitacao,

CP maior ou igual a 0,58.

V. Que o periodo do estagio ndo ultrapasse o trigésimo dia letivo do periodo
subsequente, propiciando a apreciacdo pela Coordenacdo dos Cursos de eventual

renovacao.

VI. Que o Termo de Compromisso de estagio esteja devidamente acompanhado da

descricao das atividades a serem realizadas no estagio.

VII. Que o aluno tenha uma jornada de, no méximo, 30 (trinta) horas semanais e 06

(seis) horas diarias.

VIII. Que o hordrio e o numero total de horas semanais para desenvolvimento do
estdgio sejam compativeis com a carga hordria académica do aluno e com o horario
das disciplinas em que o mesmo estiver matriculado no semestre em que o estagio

sera realizado.

IX. Na hipotese de estagio ndo obrigatdrio, que o aluno receba bolsa ou outra forma
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de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como o auxilio-transporte.

X. No caso de estdgio com duragdo igual ou superior a 1 (um) ano, que seja
concedido periodo de recesso de 30 (trinta) dias, a ser gozado preferencialmente

durante suas férias escolares.

XI. No caso de estagio com duragdo inferior a 1 (um) ano, seja concedido periodo de

recesso proporcional.

XIl. Na hipdtese de o aluno receber bolsa ou outra forma de contraprestacdo, o

recesso de que trata os incisos X e X| for remunerado.

XIII. No Termo de Compromisso, constar o nome e cargo do supervisor do estagio na

parte concedente.

CAPITULO V

DO PROFESSOR SUPERVISOR

Artigo 11 — Os professores supervisores sao indicados pela Coordenagao do Curso.

Artigo 12 — S3o atribuicdes do professor supervisor:

l. Analisar e aprovar o Plano de Atividades de estagio obrigatério apresentado pelo

aluno, juntamente com o Termo de Compromisso.

Il. Orientar o aluno estagiario em suas dificuldades, com apoio da Coordenagao dos

Cursos, quando necessario.

Il. Acompanhar e avaliar as atividades desenvolvidas pelo aluno-estagiario, aprovando

o Relatério de Atividades apresentado pelo aluno.

V. No caso do estagio obrigatdrio, informar a Coordenacdao dos Cursos, no prazo
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previamente definido, os resultados da avaliacdo das atividades de estagio.

CAPITULO VI

DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS ESTAGIOS

Artigo 13— Cumpre a Coordenacdo do Curso acompanhar as atividades dos alunos na
realizacdo dos estagios supervisionados curriculares e extracurriculares, tendo, entre outras,

as seguintes atribuicdes:

l. Responder pelo controle dos estagios supervisionados obrigatérios e nao
-obrigatérios perante a Faculdade de Ciéncias Aplicadas, de acordo com as normas e

procedimentos estatutarios e regimentais.

Il. Promover oportunidades de estdgio supervisionado, ampliando o relacionamento

com o mundo do trabalho.

Artigo 14 — Os estdgios sdao supervisionados por professores supervisores, que devem

acompanhar e avaliar os estagios realizados pelos alunos sob sua orientacao.

§ 12 — O professor supervisor deve aprovar o Relatério de Atividades do estagio elaborado de

acordo com modelo fornecido pela Coordenacdo dos Cursos.

§ 29 — As horas de estagio serao consideradas cumpridas quando o aluno obtiver aprovacao
pelo professor supervisor, mediante apresentacdo do Relatério de Atividades e de uma

declaracdo da parte concedente.

§ 32 — No caso de estdgio obrigatdrio, o Relatério de Atividades e a declaracdo da parte
concedente deverdo ser entregues ao professor supervisor em datas fixadas pela

Coordenacao dos Cursos.
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§ 42 O Relatdrio de Atividades deverd ser assinado pelo Supervisor de Estdgio designado pela

Organizagao Concedente.

CAPITULO VII

DOS DEVERES DO ALUNO-ESTAGIARIO

Artigo 15 — Cumpre ao aluno estagidrio:

VI.

VII.

Tomar conhecimento e cumprir as exigéncias do Regulamento de Estagio do Curso de

Administragao Publica da Faculdade de Ciéncias Aplicadas.

Apresentar o Termo de Compromisso, juntamente com o Plano de Atividades, para
andlise da Coordenacao dos Cursos e dos professores supervisores, antes do inicio das

atividades.

Estar sob a supervisdo de um professor, cumprindo o Plano de Atividades

estabelecido, bem como as avaliacGes exigidas durante o periodo de supervisao.

Comunicar a Coordenacao dos Cursos sobre qualquer problema na sua relagdao com
a organizacdo concedente durante o periodo de estagio, a fim de que sejam tomadas

as providéncias necessarias.

Comunicar de imediato qualquer modificacdo em sua condicdo de aluno, tanto para

a Coordenagdo dos Cursos quanto para a organizagdo concedente.

Comunicar de imediato a Coordenag¢ao dos Cursos em caso de rescisdao do contrato
por sua propria vontade ou por determinacdo da organizacdo concedente,

regularizando sua situacao.

Cumprir as normas estabelecidas pela organizacdo concedente durante o periodo

em que se realizar o estagio.
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CAPITULO VIII

DISPOSICOES FINAIS

Artigo 16 — Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pelo Coordenador de Curso
e pelo Coordenador da Graduagdo, sujeitos a aprova¢ao da Dire¢dao da Unidade, ouvidos a

Comissdo de Graduacdo e demais drgdos colegiados, de acordo com o previsto no seu

Regimento.

Artigo 17 — Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagdo. Fica revogada a
Deliberagdo GT---FCA N2 61/2012.

Limeira, 12 de abril de 2023.

Profa. Dra. Sandra Francisca Bezerra Gemma

Presidente do Conselho Multidisciplinar de Graduacao
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