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MANUAL PARA TRABALHOS DE CONCLUSé\O DOS CURSOS DE
ADMINISTRACAO E ADMINISTRACAO PUBLICA

Este Manual deve ser utilizado em conjunto com o Regulamento do TCC dos cursos
mencionados.

1  INTRODUCAO

1.1 Objetivo

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é um componente curricular obrigatorio
para obtencdo do diploma de Bacharel em Administracdo ou Administracdo Publica da
FCA|UNICAMP. Seu objetivo visa avaliar a inser¢cdo do aluno no meio Cientifico ou
Profissional de forma que possibilite a melhoria da formagdo como Administrador.
Contribuindo assim para as competéncias profissionais de: comprometimento,
autoconhecimento, trabalho em equipe, proatividade, adequacdo social, visédo global,
relacionamento interpessoal, autocontrole, habilidade de comunicacdo e conhecimento
técnico.

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transi¢io para o novo formato)

O TCC conta com uma carga horaria total de 60 horas, a ser cumprida ao longo

dos 70 e 80 semestres do Curso (correspondente a 2 créditos por semestre ao longo de 15
semanas). Para sua realizacdo os alunos devem estar necessariamente matriculados nas
disciplinas GL700 — Trabalho de Conclusdo | e GL800 — Trabalho de Conclusao

Il (oferecidas, no curriculo pleno, respectivamente nos 70 e 80 semestres).
O Trabalho de Conclusdo do Curso de Administracdo podera ser realizado:

1. TCC associado ao estagio na forma de um Relatério Aprofundado de
Estagio (TCC RAE);

2. TCC associado a pesquisa, na forma de iniciacdo cientifica (TCC IC);

3. TCC associado a organizacdo estudantil da FCA, na forma de relatério de
atividade desenvolvida (TCC OE);

3.1. Envolve as competéncias e habilidades do administrador.

4. TCC associado a uma intervencdo comunitaria, na forma de um projeto em
organizagdes com ou sem fins lucrativos) (TCC COM).

4.1. O envolvimento com a comunidade tem que ser entendido em seu
sentido amplo, em projetos aplicados as &reas de formacdo do
administrador, enfocando aspectos sociais, econdmicos, de
consultoria e/ou de estimulo a elaboracdo de projetos para abertura
de novos negdcios (quando aplicavel).
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Formato a partir do 1° Semestre de 2022 (novo formato)

O TCC conta com uma carga horaria total de 120 horas, a ser cumprida ao

longo do 70 semestre do Curso (correspondente a 8 créditos, 4 tedricos [em sala de aula] e
4 préticos [fora de sala de aula]). Uma vez implementada a mudanca a partir do catalogo
2019, o 7° semestre do curso ocorrera no primeiro semestre de 2022, em seu primeiro
oferecimento. Para sua realizacdo os alunos devem estar necessariamente matriculados
na disciplina Trabalho de Conclusédo (oferecida no curriculo pleno, respectivamente

no 7° semestre).
O Trabalho de Conclusdo do Curso de Administracdo poderd ser realizado:

1. TCC associado a pesquisa, na forma de iniciacéo cientifica (TCC IC);

2. TCC associado a organizacdo estudantil da FCA, na forma de relatério de
atividade desenvolvida (TCC OE);

2.1. Envolve as competéncias e habilidades do administrador.

3. TCC associado a uma intervencdo comunitaria, na forma de um projeto em
organizagdes com ou sem fins lucrativos) (TCC COM).

3.1. O envolvimento com a comunidade tem que ser entendido em seu
sentido amplo, em projetos aplicados as areas de formacdo do
administrador, enfocando aspectos sociais, econdomicos, de
consultoria e/ou de estimulo a elaboracdo de projetos para abertura
de novos negacios.

Esses formatos estdo de acordo com o artigo 9 da Resolucdo CNE/CES n° 4/2005 e
serdo detalhados nos proximos topicos.

1.2 Coordenacédo do TCC

A coordenagdo do TCC sera conduzida por professor do curso de Administracdo ou
Administracdo Publica, no formato de rodizio, por ordem alfabética.

2 COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

2.1 Coordenacdo do TCC
Compete ao(a) professor(a) coordenador(a) do TCC:

e coordenar as agdes relativas ao TCC dos cursos de Administracdo e Administracao
Publica;
e orientar o processo de elaboracdo dos TCCs em todas as suas etapas;

e orientar o processo de matricula junto a area académica da FCA, organizando as
turmas de alunos sob responsabilidade dos orientadores.
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2.2 Professor(a) orientador(a)

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transicdo para o novo formato)

Todos os professores do curso de Administracdo e Administracdo Publica participam
da orientacdo dos alunos no TCC I e Il. A orientacdo podera envolver até 3 (trés) alunos por
TCC.

Compete ao professor orientador:

e indicar ou aprovar o tema/formato com o(a) aluno(a), nos moldes deste Manual,

e estabelecer um cronograma de orientacdes junto ao(s) aluno(s). As orientagdes
ocorrerdo por meio de reunides pré-agendadas com o docente;

e acompanhar a elaboracao e insercdo do projeto de pesquisa do TCC a ser
submetido a apreciacdo do comité de ética em pesquisa e Plataforma Brasil, nos
casos em que o trabalho de pesquisa envolver pesquisa com seres humanos;

e sugerir métodos e técnicas e indicar bibliografia, quando necessério;
e ler os trabalhos e orientar quanto a construcao técnica;
e dar feedback aos alunos no decorrer do trabalho;

e avaliar o TCC final e lancar a nota do aluno no sistema DAC, conforme as normas
estabelecidas neste manual.

Formato a partir do 1° Semestre de 2022 (novo formato)

A coordenacdo do TCC alocara 6 (seis) professores orientadores, mediante consulta
aos docentes. A atividade de orientacdo fara parte da carga horaria didatica e todos os
professores participam do processo de rodizio de seis professores por oferecimento.

Compete aos professores orientadores:

e indicarem ou aprovarem o tema e o formato de TCC para os alunos matriculados,
nos moldes deste Manual e Regulamento de TCC;

e criarem um cronograma para a disciplina. As orientacdes ocorrerdo durante a
disciplina que sera oferecida presencialmente;

e sugerir metodos e técnicas e indicar bibliografia, quando necessario;
e ler os trabalhos e orientar quanto a construcao técnica;

e dar feedback aos alunos no decorrer do trabalho;

e avaliar o projeto em gates ou controles mensais;

e avaliar o TCC final;

e coordenar a organizacdo de uma feira ou mostra de projetos ao final do semestre,
quando pertinente.




@%‘ UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS
¥ FACULDADE DE CIENCIAS APLICADAS FFA

UIMICARP

2.3 Discente orientando(a)

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transicdo para o novo formato)

E de responsabilidade do discente ou grupo de discentes a realizacdo do TCC.
Compete ao(a) discente orientando(a):

e matricular-se nas disciplinas regulares de TCC para que possam validar os créditos e
os trabalhos ao término do mesmo;

¢ vincular-se a um professor orientador do corpo docente da FCA para, sob orientacdo
deste, desenvolver as atividades previstas no seu cronograma;

e cumprir todas as etapas previstas para acompanhamento e avaliacdo da disciplina
TCClell;

e manter contatos frequentes com o professor-orientador para discussdo do TCC;

e cumprir o prazo estabelecido para entrega do TCC, devidamente formatado de acordo
com as normas técnicas permitidas pela instituicdo e informadas nestes Manual,

e conduzir o trabalho com integridade, objetividade e responsabilidade. A préatica de
plagio é considerada crime. E recomendado observar o Manual de Boas Praticas da
Publicacdo Cientifica (ANPAD, 2011; FAPESP, 2014).

Formato a partir do 1° Semestre de 2022 (novo formato)

E de responsabilidade do(a) discente ou grupo de discentes a realizacdo do TCC.
Compete ao discente orientando:

e matricular-se na disciplina regular de TCC para que possa validar os créditos e os
trabalhos ao término do mesmo;

e organizar-se em grupos de alunos e escolherem a organizacdo com ou sem fins
lucrativos para apresentar o projeto (no caso do formato TCC COM));

e cumprir todas as etapas previstas para acompanhamento e avaliacdo da disciplina
TCC;

e manter a frequéncia minima na disciplina para discussdo do TCC;

e cumprir o prazo estabelecido para entrega do TCC, devidamente formatado de acordo
com as normas técnicas permitidas pela instituicdo e informadas nestes Manual,

e conduzir o trabalho com integridade, objetividade e responsabilidade. A pratica de
plagio é considerada crime. E recomendado observar o Manual de Boas Préticas da
Publicacdo Cientifica (ANPAD, 2011; FAPESP, 2014).

e Observacdo: caso o(a) aluno(a) tenha realizado IC ou projeto em organizacao
estudantil antes da matricula no TCC, a atividade podera ser validada pelo(a)
orientador(a) de TCC, de acordo com os formatos definidos neste Manual.
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3 MATRICULA NAS DISCIPLINAS

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transigio para o novo formato)

Os alunos devem necessariamente se matricular nas disciplinas GL700 — Trabalho de
Conclusdo | e GL800 — Trabalho de Conclusédo Il. Sugere-se que as matriculas ocorram no
7° e 8° semestre do curso, respectivamente. A disciplina GL700 € um pré-requisito da
GL800.

A matricula ocorrera pelo sistema da DAC. No ato o aluno devera apontar o orientador
pretendido, conforme cddigos disponibilizados no sistema. Cabera ao aluno ficar atento ao
numero de vagas disponiveis no sistema. A indicacdo do orientador ndo garante a sua
atribuicdo imediata, que sera gerenciada pela coordenacéo de TCC.

Caso o aluno queira trocar de orientador(a), devera fazé-lo respeitando o periodo de
Retificacdo de Matricula.

Se o0 aluno desejar um(a) orientador(a) de outra unidade/curso da UNICAMP, devera
entrar em contato com o coordenador do TCC.

Formato a partir do 1° Semestre de 2022 (novo formato)

Os alunos devem necessariamente se matricular na disciplina Trabalho de Conclusao
pelo sistema da DAC. A matricula deve ocorrer no 7° semestre do seu curso. N&o ha pré-
requisito para a disciplina.

4 ESCOPO DO TRABALHO

O TCC dos cursos de Administracdo e Administracdo Publica deverad seguir um dos
formatos propostos:

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transigdo para o novo formato)

41 TCCRAE

O TCC associado ao estagio curricular ou extracurricular devera ser direcionado a
uma pesquisa organizacional no campo no qual o aluno realiza ou realizou suas atividades
de estagio. O relatorio é realizado de maneira individual.

Neste caso, o trabalho final devera conter duas partes (vide Tabela 1, p. 12 e 13):

i.  Identificacdo de pontos criticos e elaboragdo de diagnosticos surgidos a partir
da prética organizacional durante o estagio curricular;

ii. Plano de acdo detalhado para a superacdo dos pontos criticos, com base na
literatura pertinente na area.

Caso o (a) aluno(a) opte por esta opgdo e mude de estadgio durante o periodo de
elaboracdo do TCC, ele(a) devera acordar com o seu(sua) orientador(a) a manutencdo ou a
reorientacdo da proposta inicial do TCC.
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Formatos adicionais para ambos os periodos (continuagao)

42 TCCIC

Esse é o formato que podera ser adotado pelos alunos que ja desenvolveram ou
desenvolvem iniciacdo cientifica (IC), com ou sem bolsa. O relatério final de IC devera ser
adaptado para o formato de artigo cientifico e deverd ser compativel com o padrédo
estabelecido em revistas cientificas. O relatdrio € realizado de maneira individual.

Neste caso, o Trabalho final devera ser um relatorio baseado nos resultados da
pesquisa desenvolvida.

43 TCCOE

A FCA possui diversas organizacdes formadas e dirigidas por estudantes. A atuacdo
destas organizacgdes tem sido importante forma de interacdo universidade-sociedade. A fim
de valorizar o trabalho realizado, e estimular a interacéo professor-aluno, sera aceito relatorio
de atividade desenvolvida em organizacao desta natureza, enfocando as areas de competéncia
do administrador/administrador publico. O relatorio devera reportar o histérico do projeto, a
captacdo de recursos (se for o caso), a forma de atuacdo, o nimero de pessoas contempladas
e os resultados alcancados, mostrando a relacdo com as areas de formacdo do curso de
Administracdo/Administracdo Publica, em conteldos aplicados da &rea profissional ou
complementar. O relatdrio pode ser realizado em grupos, desde que todos os integrantes
estejam envolvidos no mesmo projeto (Vide Tabela 1, p. 12 e 13)

44 TCCCOM

A sociedade espera uma contribuigdo crescente, interdisciplinar e transversal da
universidade publica. Tendo em vista este pressuposto, projetos desenvolvidos em
organizagbes com ou sem fins lucrativos, focadas no desenvolvimento e aplicagdo das
competéncias de formacdo bésica, profissional ou complementar do estudante de
Administracdo ou Administracdo Publica, relatérios de intervencdo serdo baseados em
experiéncias em grupos de alunos, sob a tutoria de professores. O relatério pode ser
realizado em grupos, desde que todos os integrantes estejam envolvidos no mesmo
projeto.

Exemplos de projetos desenvolvidos por outras instituicdes de ensino superior de
referéncia nacional e internacional (estes exemplos ndo excluem uma ampla gama de outros
projetos e ideias, e se constitui simples amostra): gestdo de estoque em bazar de asilo;
organizacdo do fluxo de caixa de cooperativa; projetos de exportacdo em pequenas e médias
empresas; projetos de empreendedorismo; re-roteirizagdo de fluxo de coleta seletiva; projetos
técnicos da area do administrador aplicados para o setor de semijoias; planejamento de
politica publica; inovacdo em projetos de gestdo aplicados; plano de negocios; design
thinking; projetos de planejamento estratégico; dentre muitos outros, inclusive projetos para
melhoria de situagdes especificas dentro da FCA ou da universidade, envolvendo as
areas de expertise do Administrador. O método recomendado para estes projetos, embora
seja apenas uma recomendacdo, é da abordagem baseada em problemas (problem based
learning, PBL). Inovagdes de praticas pedagdgicas sdo estimuladas neste tipo de TCC (Vide
Tabela 1, p. 12 e 13).
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Formatos adicionais para ambos os periodos (concluséo)

Algumas ideias associadas ao formato TCC COM:

e Desenvolver atitude, além de competéncias e habilidades técnicas;

e Contribuir para uma comunidade mais sustentavel;

e Estimulo a criatividade e a iniciativas inovadoras;

e Estimulo ao empreendedorismo social;

e Estimulo a indissociabilidade ensino/pesquisa/extenséo;

e Estimulo a interdisciplinaridade;

e Aproximacdo de professores e alunos em projetos comuns para a solucdo de
problemas da vida real;

e Solidariedade relativa a questdes da comunidade;

e Interacdo teoria e pratica/ciéncias aplicadas (FCA).

5 ACOMPANHAMENTO, FORMATACAO E AVALIACAO DAS
DISCIPLINAS

Formato até 2° Semestre de 2021 (periodo de transigdo para o novo formato)

Independentemente do formato escolhido, devera haver a entrega de um projeto do
Trabalho de Conclusdo de Curso e de um relatério parcial do Trabalho na disciplina
TCC 1 e a entrega da versdo final do trabalho na disciplina TCC II.

Trabalho de Concluséo de Curso | — GL 700

A avaliagdo da disciplina — Trabalho de Concluséo de Curso | — GL 700 serd composta
pela entrega de um Relatério Parcial.

O Relatdrio Parcial deve conter, minimamente, os seguintes componentes:

1. Dados pessoalis

2. Area de estudo, tais como marketing, recursos humanos, financas, logistica,
comércio internacional, estratégia, empreendedorismo, inovacao, etc.

3. Tema

4. Definigdo do problema

a. Caracterizacdo da organizacdo e seu ambiente (se for o caso)
b. Situacdo problematica: dados e informacgdes sobre o problema e
limitacbes do projeto

5. Obijetivos geral e especificos

6. Justificativa: oportunidade, viabilidade e importancia do projeto.

7. Revisdo da literatura: levantar conceitos e rever literatura pertinente para o
problema e que margeiam o arcabouco tedrico da grande area de estudo. Além da revisao
tedrica, o aluno deverd realizar, também, uma revisdo empirica de trabalhos que
investigaram tematicas similares e aplicada em ambientes organizacionais diversos.

8. Metodologia
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9. Cronograma
10. Referéncias

= Atendimento as seguintes normas de formatacgéo:
o Papel tamanho A4
o Numero de péginas: minimo de 5 e maximo de 10.
o Fonte Arial 12, com espacamento 1,5 entre linhas;
o Margens superiores e esquerda: 3 cm; Margens inferiores e direita:
2cm.
o Numeracdo de pagina no canto direito inferior.
Entrega da versao eletrdnica ao orientador

O

Trabalho de Concluséo de Curso 11 — GL 800
A avaliacdo da disciplina — Trabalho de Conclusdo de Curso Il — GL800 sera

realizada pelo(a) docente orientador(a), ao final do 20 semestre de desenvolvimento do
trabalho.

Para a avaliacdo final ser4 necessario que os trabalhos sejam entregues em
formato escrito (modelo a seguir), de acordo com as normas ABNT. Ndo ha banca
avaliadora, mas poderd haver “mostra dos relatdrios” que forem melhor avaliados, em
formato de pdster ou outro formato, definido pela coordenacdo de TCC.

Caber4d ao orientador analisar o relatério final e emitir um parecer do
desempenho do aluno e um conceito no valor de 0,0 a 10,0 para os trabalhos
realizados durante o semestre.

O(a) orientador(a) definirda em conjunto com o(a) aluno(a) quais atividades e
entregas serdao adotadas. Exemplos de cronograma de atividades e entregas.

Quadro 1 — Sugestdo de Cronograma de atividades do TCC RAE

Atividades Produto Data da entrega

1° Semestre

1. Elaboracéo do projeto do TCC que servira de guia

para todo o trabalho Projeto do TCC A definir

2. Elaboragdo da Introducdo, incluindo: definicdo do
problema, objetivos, justificativa.

3. Pesquisa para fundamentagdo tedrica, determinacéo
da metodologia e elaboracdo das referéncias.

Relatdrio parcial 1:
Introducdo, fundamentacéo A definir
tedrica e metodologia

4. Coleta de dados para diagndéstico e Andlise dos
Resultados.

5. Redacao do relatério intermediario sobre o
diagnéstico do problema.

Relatério final do
diagnéstico do problema, A definir
contendo diagnostico.

Entrega das notas A definir

10
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2° Semestre

6. Coleta de dados adicionais e revisdo dos

Relatdrio parcial 3:

resultados. ~ . A definir
. Lo ~ solucdes alternativas
7. Pesquisa de possiveis solucbes
8. Selecdo da alternativa e sua implantagéo (se Relatdrio parcial 4: -
c x x x A definir
possivel) e redacdo da concluséo Concluséo
9. Redacéo do relatério final TCC final A definir

Quadro 2 — Sugestao de Cronograma de atividades do TCC COM

Atividades

Produto

Data da entrega

1° Semestre

1. Formag&o dos grupos (pelos alunos)

Escolha do tema e
organizacéo a atuar

Ao final do 1° més

2. Elaboragéo da Introducdo, incluindo: definicdo do
problema, objetivos, justificativa.

3. Realizagdo de pesquisa para fundamentagdo tedrica e
elaboragdo das referéncias.

Relatdrio parcial 1:
Introducéo e
Fundamentagdo
tedrica

Ao final do 2° més

4. Defini¢do da Metodologia, entre elas, a de
aprendizado baseada em problema (PBL)
5. Redacdo do relatdrio intermediério.

Relatdrio intermediério
semestral: introducao,
fundamentacao tedrica e

Ao final do semestre

metodologia.
Entrega das notas A definir
2° Semestre
6. Coleta de dados. Relatério parcial 2: Coleta A definir

7. Redacéo dos resultados.

e Resultados

8. Analise final dos Resultados, conclusdo e
referéncias finais.

Relatdrio parcial 3:
Concluséo

Ao final do 2° més

9. Redacdo do relatério final.

TCC final

A definir

11
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Formato a partir do 1° Semestre de 2022 (novo formato)

TCCIC
Pode-se adotar duas opgoes:

e Modelo de IC definido pela PRP/Unicamp;
e Modelo de IC definido pela FAPESP.

TCC OE
Para a avaliacdo final serd necessario que o trabalho seja entregue em formato
escrito, de acordo com as normas ABNT. N&o ha banca avaliadora, mas poderd haver
“mostra dos relatorios” que forem melhor avaliados.
Caberdo aos o rientadores analisarem o relatorio final e emitirem um parecer do
desempenho do aluno e um conceito no valor de 0,0 a 10,0 para os trabalhos
realizados durante o semestre.

TCC COM
Neste formato as avaliacGes ocorrerdo por meio de gates ou controles mensais. Os
professores da disciplina estabelecerdo métodos e critérios de avaliacdo dos alunos,
conforme elementos contidos na Tabela 1.

No caso de TCC RAE, OE e COM, devem seguir o modelo da Biblioteca da FCA
para TCC para fins de formatacdo dos elementos pré-textuais, como capa, resumo, abstract e
sumario. Deverdo considerar também a seguinte estrutura (Tabela 1):

Tabela 1: estrutura do TCC

1. Introducdo (2 a 3 paginas)

o Breve contextualizac¢do do tema

o Definicdo do problema ou oportunidade

o Objetivos

o Justificativa do trabalho: oportunidade, viabilidade e/ou importancia do projeto.

o Quais os envolvidos na UNICAMP (estudantes, funcionarios e docentes)? Qual sua
responsabilidade e participagéo?

o Quais os envolvidos na comunidade (beneficiados, parceiros, etc.)? Quais suas
responsabilidades e participa¢do no projeto?
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2. Situacdo problematica: dados e informacdes sobre o problema e limitacBes do
projeto.
Detalhar a situacdo abordada no trabalho (problema ou oportunidade), o que pode incluir:
e Caracterizagdo da comunidade e/ou seu ambiente
e Diagnostico do problema: detalhar a situacdo problematica com dados e informacGes
sobre o problema e limites do projeto

3. Breve revisao da literatura: levantar conceitos e rever literatura pertinente para o
problema.

4. Metodologia do trabalho

5. Solucéo proposta e planejamento da intervencao (3 a 6 paginas)
5.1. Resumo da atividade realizada com suas etapas, responsaveis e envolvidos

6. Resultados alcancados e discussao: relevancia e impacto
e Quiais os resultados praticos da atividade?
e Qual seu impacto na comunidade? Quem foi beneficiado e como?
e Qual seu impacto na universidade?
e O projeto pode contribuir para o estreitamento da relacdo entre universidade e
sociedade? Como?
Ha relacdo com projetos ou linhas de pesquisa? Como o trabalho contribuiu nessa
dimens&o?
Como o projeto contribuiu para o ensino da FCA e a formacéo dos alunos?
Quais suas repercussdes? Se possivel anexar fotos e impacto na midia
O trabalho gerou novas metodologias?
O trabalho gerou producdo de materiais como livros, artigos, videos, etc.?

7. Concluséo

o Destaque dos pontos relevantes do trabalho.

o Destaque as principais contribuicbes do trabalho em termos de conhecimentos
envolvidos na area de administracdo/administracao publica.

o Fechamento do trabalho considerando os objetivos iniciais e os resultados obtidos.

o Dificuldades encontradas

o Lacunas e limitagdes do trabalho (aspectos metodologicos, analiticos, base de dados
etc.)

o Avaliacdo da realizagdo deste trabalho para o desenvolvimento pessoal, profissional e
académico do aluno.

8. Anexos e Apéndices
Anexar dados e informagdes considerados relevantes, mas que a0 mesmo tempo, néo
foi necessario colocar no “corpo” do trabalho, como roteiro de entrevistas, questionarios,
cddigo de ética dos funcionarios etc.

9. Referéncias

Observacgdo: na hipotese de algum item ndo ser aplicével, identificar, no relatorio final, o
item com a descrigdo: ndo se aplica.
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5.1 Aspectos comuns a todas modalidades

= Os TCCs deverdo estar de acordo com as seguintes normas:
- Papel tamanho A4 (21x29,7cm).
- Cor preta para a fonte (letra).
- Numero de paginas: em torno de 20 (vinte) paginas
- Fonte Arial 12, com Espagcamento: 1,5 entre linhas e com 3 cm na primeira
linha dos paragrafos
- Margens superiores e esquerda: 3 cm; Margens inferiores e direita: 2 cm.
- Numeracdo de pagina no canto direito inferior.

= A versdo final devera conter a ficha catalografica.

o A ficha catalografica deverd ser solicitada pelo aluno via formulério a
biblioteca da FCA pelo e-mail: fichacatalografica@fca.unicamp.br. O
formulério para a Ficha Catalografica se encontra disponivel na Intranet>
Formularios>Formuléarios Académicos>Ficha Catalografica Word e em
BROffice.

o A versdo final do relatorio deve ser entregue na versdo digital em pdf para a
Biblioteca da FCA, para o email depositotcc@fca.unicamp.br

A emissdo da nota da disciplina a DAC se dara apds a entrega da versdo final.

6 AVALIACAO DO TCC

Os critérios para a avaliacdo do trabalho escrito sao:

e Qualidade de redacdo e adequacdo entre o titulo, objetivos, resultados e
conclusdes.

Clareza na redagéo.

Possibilidades de aplicagdo do trabalho (quando for o caso do estégio,
projetos com a comunidade, projetos desenvolvidos em organizacdes
estudantis);

Andlise do referencial tedrico e sua adequacdo ao tema e ao trabalho
que foi desenvolvido pelo aluno durante o periodo;

Analise da metodologia e de sua adequacao ao objeto de estudo;

Uso de linguagem formal e aspectos ortograficos e gramaticais
segundo as normas da lingua portuguesa.

Bibliografia referenciada segundo as normas da Associac¢do Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Observacdes gerais para redagao:
- Evitar escrever na primeira pessoa do singular; preferir a impessoalidade e a
VO0z passiva.
- Evitar verbos e expressdes que indicam subjetividade ou senso comum, tais
como “acredito que”, “muito horrivel”, etc.
- Elaborar periodos curtos e objetivos.
- Poderdo ser incluidas imagens, graficos e tabelas no relatério
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7 PREMIACAO DOS MELHORES TRABALHOS
Quando considerado pertinente, havera processo de premiacdo dos melhores

TCCs. O processo de indicacdo, avaliagdo e premiagdo dos trabalhos seguira alguns
pressupostos:

e Cada orientador devera indicar até 2 (dois) trabalhos para concorrer ao
prémio;

e A avaliagdo ocorrera por meio de formulério proprio disponibilizados para
os avaliadores. A nota final avaliacdo serd entre 0 e 10, obtida com base na
média ponderada entre os critérios do formulario;

e No caso de empate das notas maximas dos avaliadores entre os trabalhos,
sera considerado o CR dos alunos autores;

e Os alunos e orientadores dos trabalhos premiados poderdo ser
homenageados na Cerimonia de Colagdo de Grau da FCA|UNICAMP.

e O processo de premiacéo ¢ gerido pela coordenacdo de TCC.
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