DELIBERAGAO CPG/FCA 016/2021 altera a DELIBERACAO CPG/FCA - 042/2017
INSTRUCAO INTERNA CPGEPM-02

Define normas e procedimentos para o processo de sele¢do de alunos especiais no programa de pds-
graduagao em Engenharia de Produ¢ao e de Manufatura (PPGEPM) da Faculdade de Ciéncias Aplicadas
(FCA) da Universidade Estadual de Campinas (UNICAMP), complementando o estabelecido no
Regimento Geral dos Cursos de Pés-Graduagao da UNICAMP.

Casos omissos nesta instrucdo serao decididos pela Comissdao de Pés-Graduagao do Programa de
Engenharia de Producgdo e de Manufatura (CPGEPM).

1. Definigao

Estudante Especial é aquele estudante que, ndo estando matriculado em algum curso de Pds-Graduagao
da Unicamp, e sendo portador de diploma de graduacdo ou certificado de conclusdo de curso, recebe
autorizacdo da CPG-EPM apds aprovagao no processo seletivo para cursar uma ou mais disciplinas
isoladas de Pés-Graduacdao em um determinado periodo letivo. Caso o estudante venha a obter matricula
em curso regular de Pds-Graduacgdo, o estudante especial perde de imediato, essa condigdo.

2. Procedimentos para Inscri¢do, Selegdo e Niumero de Vagas

Artigo 12 - As inscri¢des para a participagao do processo seletivo de alunos especiais ocorrerdo no periodo
definido pela DAC. Junto com a inscri¢do, o candidato deverd apresentar os documentos relacionados na
Secdo 2.1 onde indicara a(s) disciplina(s) que deseja cursar.

§ 12 - Os candidatos poderdo se inscrever em até duas disciplinas na pré-inscricdo.

§ 22 - Os candidatos ndo poderdo se inscrever para as disciplinas do grupo “Disciplinas Obrigatdrias”,
descritas no Catalogo de Cursos de Pds-Graduagao.

§ 32 - Serd permitido permanecer como aluno especial por um periodo maximo de 02 (dois) semestres
(total de um ano) consecutivos ou ndo. Atingindo o periodo maximo permitido, o candidato ndo serd mais
aceito como estudante especial, devendo, caso tenha interesse, participar do processo seletivo para
ingresso como aluno regular.

§ 42 - Para cada semestre a CPGEPM divulgara com antecedéncia a lista de disciplinas a serem oferecidas e
o calendario para inscricdes. Apds processo de selecdo a CPGEPM também divulgard os resultados da
selecdo e a data de inicio e duracdo do semestre.

2.1 Documentos Obrigatdrios para a Inscri¢ao

A copia dos documentos listados a seguir devera ser enviada conforme instru¢des descritas no Edital do
processo seletivo.

a) Formulario de Pré-Inscricdo preenchido;

b) Cdpia do histdrico de graduacédo e do diploma de graduacao;

c) Copia do histdrico de pds-graduacado e diploma de mestrado, caso se aplique;

d) Curriculum Vitae (ou Curriculo Lattes);

e) Relagdo de disciplinas cursadas no programa e os respectivos conceitos. Somente para os alunos que ja
frequentaram um ou mais semestres na condi¢do de aluno especial do PPGEPM.



A copia dos documentos descritos na Secdo 2.1 devera ser enviada para o e-mail indicado no Edital do
processo seletivo, conforme instrucGes neste Edital.

Observagdo: A auséncia de qualquer um dos documentos listados na Segcdo 2.1 na inscrigdo implicard na
rejei¢do da inscrigdo do candidato.

Artigo 22 - A selecao de alunos especiais para as disciplinas do PPGEPM sera feita através de processo
seletivo, que poderd ser composto de duas fases: a) analise da documentagdo entregue no ato da
inscri¢ao;

b) e/ou da prova especifica de conhecimentos. Além disso, a quantidade de alunos aceitos dependera da
existéncia de vagas conforme os critérios vigentes estabelecidos pela CPGEPM.

§ 1° - A andlise da documentacdo entregue no momento da inscricdo e do desempenho do candidato na
prova especifica sera feita, exclusivamente, pela CPGEPM.

§ 22 - A prova especifica de conhecimentos tera cardter eliminatdrio e classificatério.

§ 32 - O numero de vagas de alunos especiais para cada disciplina é limitado e sera estabelecido pela
CPGEPM considerando, principalmente, o niumero de alunos regulares matriculados no semestre e o
numero de alunos por docente do programa.

§ 42 - Candidatos que tenham sido reprovados por falta ou por nota, ou que tenham abandonado ou
trancado matricula em qualquer disciplina do PPGEPM cursada como Aluno Especial anteriormente, ndo
terdo prioridade no processo de selecdo.

§ 52 - Apds a conclusdo do processo seletivo, a CPGEPM divulgara a lista de classificacdo de alunos
especiais aprovados tendo como base a andlise da documentagdo entregue na Segdo 2.1 e, caso tenha, do
desempenho do candidato na prova de conhecimentos especificos.

§ 62 - Serdo aceitos os candidatos posicionados em ordem de classificacdo até o limite de vagas
disponiveis para alunos especiais. Os candidatos posicionados além do limite de vagas disponiveis para
alunos especiais, ndo serao aceitos.

Artigo 32 - Os candidatos a alunos especiais que forem selecionados no processo seletivo deverao
cumprir os prazos estabelecidos no calenddrio académico da Pés-Graduacdao da Unicamp para matricula e
cancelamento de matricula na(s) disciplina(s) em que foram aceitos.
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