— N
'(..\' FACULDADE DE CIEMNCLAS }@Fc
AFLICADAS A

UNICAMP -« LIMEIRA

Cidade Universitaria de Limeira

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITAR DEFESA PARA MESTRADO OU

DOUTORADO

REQUISITOS MiNIMOS PARA SOLICITAR DEFESA DE MESTRADO E DOUTORADO

Para estar apto/a a solicitar a defesa para os cursos de mestrado e doutorado, o
pos-graduando/a devera:

v Estar regularmente matriculado/a no Programa de P6s-Graduagao ha pelo menos 12
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meses no mestrado e 24 meses no doutorado;
Ter sido aprovado/a no exame de qualificagao;

Ter integralizado os créditos de disciplinas exigidos pelo Programa, cumprindo a
exigéncia de disciplinas obrigatérias e o nimero de créditos estipulado no Catalogo
dos Cursos de P6s-Graduagdo do ano de ingresso;

Ter comprovado proficiéncia em idioma estrangeiro exigido pelo

Entrar em contato com os membros da Banca para confirmar a data e horario;

Preencher o Formulario de Qualificacdo/Defesa de Mestrado/Doutorado;

Exclusivo ao Programa de Administracao
Nada consta.
Exclusivo ao Programa de Ciéncias da Nutri¢do e do Esporte e Metabolismo (CNEM):

Ter submetido o manuscrito a uma revista indexada ao Science Citation index (SCI)
ou Qualis Nutricdo no caso do mestrado;

Ter publicado ao menos um artigo em revista indexada ao Science Citation index (SCI)
ou Qualis Nutri¢do no caso do doutorado;

Exclusivo ao Programa de Engenharia de Producao e de Manufatura (EPM):
Nada consta.

Exclusivo ao Programa Interdisciplinar em Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas
(ICHSA):

As defesas ocorrem, salvo exce¢des aprovadas pela comissdo do programa, em
fevereiro, por isso, as solicitacdes tém que ser feitas até o dia 30/11 do ano anterior,
para apreciacdo da Comissdo no més de dezembro.


https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdNkA1XkADme8WPZw4jOOPO3dzGi-gtku87WQnv-Sz0cgzi_Q/viewform?usp=sf_link
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O prazo minimo para a solicitacdo do Exame é de 45 dias e os modelos de arquivo e
procedimentos detalhados estao disponiveis no_site da FCA.

PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DA DEFESA

Apoés ter cumprido os pré-requisitos acima o/a discente estara apto para solicitar a
qualificacao via site da DAC:

v DAC (https://www.dacunicamp.br/portal/) — Estudante — SIGA (Sistema de

Gestdo Académicas) — efetuar o login (utilizar o mesmo login e senha de acesso ao

sistema de Servico Académicos (0 mesmo Sistema para fazer matricula).

v Apoés logar — vida académica — passe o mouse em “Dissertacdo/Teses” — clicar em

“Visualizar dados da Dissertacao/Teses”
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SobreosCursos ¥ VidaAcadémica ¥ Servigos Oferecidos v

(GO Servigos Académicos A, Alteragdo de Matricula £5 SIGA- Sistema de Gestdo (@ eDAC
Académica

*  Matricula ®  Alterar matricula no prazo *  Consulta de Notas/Conceitos
®  Desistincia de matricula ®  Acompanhar pedico de alzerag3o *  Entrega de Documentos - VESTIBULAR *  Consutta Protocolo
*  Histérico Escolar *  Relatério de matricula *  impress3o de Diploma digital *  Cancelamento de Matrioua no Curso
*  Atestado de matricula *  Dados cadastrais *  Declaragdes
o Integrazago ®  Agendar defesa (P65 Graduag3o) ®  Entrega de Documentos
§ s *  Relatériodematricula ®  Inclus3o de Nome Sacial

*  Outros

00000

IR Oissertacoos/ Teses

Visualizar Dados do Dissertagdes/Teses Sua sessdo expira em: 20min51
Siga - Sistema de Gestao Académica ]

Este novo sistema contempla:
© sistema CADAIuNG - Cadastro de alunos, que permite a atualizagdo dos dados cadastrals do aluno

Geragho e Inclusio de documentos de alunos SEESP.

vhomolog_teses_24112016_3 r19014 d201611241503


https://www2.fca.unicamp.br/portal/pt-br/posgrad/pos-procedimentos.html?view=article&id=250&catid=164
https://www.dac.unicamp.br/portal/)
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v Escolha o curso de pds-graduacio que esta cursando (mestrado ou doutorado) —

clique em “avancgar”;
v No lado direito aparecera uma caixa (pop-up), na cor laranja, conforme imagem
abaixo.

Atencio x

Vocé estd INAPTO para defender sua
Dissertagio/Tese conforme validacao do
sua unidade._ Verifique aqui suas
pendandas

v Enviar os documentos/declaragdes listadas abaixo, em pdf;, clicando no link da
imagem que aparece durante a sua solicitacao:

Cligue agui

1. Carta de ndo-débito da Biblioteca da FCA que devera ser solicitada a Biblioteca da
FCA.

2. Declaracao de que a dissertacdo ou tese nao infringe os dispositivos da lei n2
9610/98, nem o direito autoral de qualquer editora.

3. Comprovante de submissao (mestrado) e publicacdo (doutorado) do artigo
(somente para discentes do CNEM).

v A solicitacao de defesa pode ser iniciada apo6s verificacdo das pendéncias e validagao
da secretaria de pds-graduacdo, quando aparecera o pop-up abaixo — clicar em

“solicite aqui”. Caso nao apareca, entre em contato com a secretaria depés-
graduacdo (posgraduacao@fca.unicamp.br) para verificacao.

v Todos os campos solicitados devem ser preenchidos.
v Insercdo dos membros da banca de defesa: devera ser feita no sistema clicando no
botao “Buscar Membro” e depois clicar em Salvar.

= Comissdo Examinadora
Buscar Membro

1

Adriana Souza Torseni (Docente) Presidente ¥ Tiular v Sim v %

Salvar  Enviar


http://www.fca.unicamp.br/portal/images/POSGRADUACAO/2.8_-_Declara%C3%A7%C3%A3o_de_direitos_autorais.doc
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v Para a defesa de Mestrado, a banca deve conter pelo menos 03 titulares, incluindo o/a
orientador/a e 02 suplentes. Além disso, excluido o/a Orientador/a, o nimero de
membros externos devera ser pelo menos igual ao nimero dos membros internos.
Pelo menos 01 membro suplente deve ser externo. Os membros externos da
Comissdo Examinadora deverao ser externos ao Programa e a Unidade.

v Para a defesa do Doutorado, a banca deve conter pelo menos 05 titulares, incluindo
o/a orientador/a e 03 suplentes. Além disso, excluido o/a Orientador/a, o nimero de
membros externos devera ser pelo menos igual ao nimero dos membros internos.
Pelo menos 02 membros suplentes devem ser externos. Os membros externos da
Comissdao Examinadora deverao ser externos ao Programa e a UNICAMP.

v’ Nao esquecer de informar se havera necessidade de realizar videoconferéncia; Neste
caso, o/a discente devera entrar em contato com reservasala@fca.unicamp.br para
demais providéncias em até 20 dias antes da defesa;

¢/ Clicar em Salvar — Sair do sistema — Entrar novamente clicando em “Solicite Aqui”

(janela amarela) — enviar;

v/ No campo logo a frente do membro da banca informar se havera necessidade de
realizar videoconferéncia. Caso haja videoconferéncia, o/a discente devera entrar em
contato com reservasala@fca.unicamp.br para demais providéncias.

v/ Avisar o/a orientador/a que o seu pedido de defesa foi inserido no sistema SIGA e que
posteriormente a Secretaria de PG enviara um e-mail solicitando ao/a orientador/a
que efetue a validagdo no sistema SIGA

v Para validacdo pelo/a orientador/a: Clicar em DOCENTES - SIGA — login e senha — Vida
académica/Historico escolar — dissertacdes e teses — gerenciar dissertacoes e teses — clicar
em defesas em andamento — abrir a janela e clicar no nome do/a discente solicitante
— VALIDAR (mas estara disponivel para o orientador apds aprovacdo da comissao e
validacdo da secretaria de pds-graduacao).

v/ Para acompanhar o status de sua solicitacdo, basta clicar em: “historico de
atualizacdes” no menu abaixo:


mailto:reservasala@fca.unicamp.br
mailto:reservasala@fca.unicamp.br
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os  Vida Académica/Histarig

. Perfil de Acesso:
[

Dados de Defesa
Disciplinas

Documentos

Exame de Qualificacio
Orientacio e Coorientacio

Proficiéncia em Lingua
Estrangeira

Histérico de Atualizacbes
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INFORMACOES ADICIONAIS

v’ 0 tempo minimo de integralizacao para o Mestrado é de 12 meses e para o Doutorado
é de 24 meses. O tempo maximo desejado para a integralizagdo do Mestrado é de 24
meses e do Doutorado é de 48 meses.

v A indicacdo da banca devera ser feita em tempo habil para que a comissdo do
programa possa emitir o parecer sobre a mesma, bem como se havera
disponibilidade de recursos para ajuda de custo, se for o caso, respeitando o prazo de
60 dias anteriores a defesa.

v/ 0/A discente devera enviar a todos os membros da Banca, titulares e suplentes, o
material em pdf (dissertacao ou tese) e a carta convite, com 30 dias de antecedéncia,
assim como consulta-los e, caso solicitado, devera entregar copias do material
impresso também com 30 dias de antecedéncia;

v A reserva de sala e equipamentos sera feita pela Secretaria do Programa que enviara um
e-mail confirmando a banca, local, hora e sala e carta convite, via sistema, em até sete
dias antes da defesa.

v Somente apos a defesa serd possivel ao/a discente obter a Ficha Catalografica. Para tanto,
o/a discente devera seguir as instrucdes disponiveis no site da SBU. N&o é permitidofazer
qualquer alteragdo na Ficha Catalografica sem autorizagdo da Biblioteca. Apos conferéncia
pelo/a discente, a Ficha Catalogréfica devera ser inserida na versao final dissertagdo/tese e
inserida no sistema da DAC (SIGA).

v O modelo para a Versdo Final das Teses e Dissertacdes, de acordo com a Instrucao
Normativa CCPG 002/2021, esta disponivel para cada programa, em word (.doc) no
site da FCA. A Versao Final somente podera ser homologada, se estiver no modelo
indicado.


https://ficha.sbu.unicamp.br/catalogonline2/
https://www2.fca.unicamp.br/portal/pt-br/posgrad/pos-procedimentos.html?view=article&id=250&catid=164
https://www2.fca.unicamp.br/portal/pt-br/posgrad/pos-procedimentos.html?view=article&id=250&catid=164

